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IEC/CG/041/2026

ACUERDO DEL CONSE]JO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA,
MEDIANTE EL CUAL SE REALIZAN MODIFICACIONES Y ADICIONES AL MANUAL DE
INTEGRACION DE SOPORTE DOCUMENTAL DE LAS POLIZAS EN SUS MOMENTOS
CONTABLES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA.

En la ciudad de Saltillo, capital del estado de Coahuila de Zaragoza, en Sesién Ordinaria
de fecha 24 de febrero de 2026, el Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila,
por Unanimidad de votos de las Consejerfas Electorales presentes, en presencia de la
Secretaria Ejecutiva y de los Partidos Politicos, emite el presente Acuerdo del Consejo
General del Instituto Electoral de Coahuila, mediante el cual se realizan modificaciones
y adiciones al Manual de integracién de soporte documental de las poélizas en sus
momentos contables del Instituto Electoral de Coahuila, en atencién a los siguientes:

II.

[11.

IV.

ANTECEDENTES

El dia 10 de febrero de 2014, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion,
el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politico-
electoral, en el cual se redisefi el esquema existente en el sistema electoral
mexicano, con la designacion de las autoridades administrativas electorales
locales por parte del Instituto Nacional Electoral y de las jurisdiccionales por
parte de la Cidmara de Senadores, asi como una nueva distribucién de
competencias.

El dia 23 de mayo de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién, el
Decreto por el que se expidié la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, asi como la Ley General de Partidos Politicos, cuyas normas son
aplicables, en lo conducente, a los regimenes locales.

El 22 de septiembre de 2015, se publicé en el Periddico Oficial del Estado, el
Decreto nimero 126 mediante el cual se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constitucién Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza en
materia politico-electoral.

El 14 de abril de 2016, en Sesién Extraordinaria del mdximo érgano de direccién
del Instituto Electoral de Coahuila, se aprobé el Acuerdo nimero
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IEC/CG/027/2016, por el cual se emitié el Reglamento Interior del Instituto
Electoral de Coahuila.

Posteriormente, la referida normativa reglamentaria fue abrogada y se emitié un
nuevo Reglamento, encontrandose vigente el documento emitido el 31 de enero
de 2023, através del Acuerdo IEC/CG/038/2023, emitido en Sesién Ordinaria por
el Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila. As{ mismo, en fecha 25 de
septiembre de 2025, dicho reglamento se reformé mediante acuerdo ntimero
IEC/CG/121/2025 en Sesion Ordinaria del Consejo General del Instituto Electoral
de Coahuila.

V. El 1° de agosto de 2016, se publicé en el Periddico Oficial del Estado de Coahuila
numero 61, el Decreto niimero 518, por el cual se expidi6 el Codigo Electoral para
el Estado de Coahuila de Zaragoza, mismo que entré en vigor el mismo dfa.

VL. El dfa 16 de abril de 2021, en Sesién Extraordinaria, el Consejo General del
Instituto Nacional Electoral, emiti6 el Acuerdo INE/CG374 /2021, a través del cual
aprobd, entre otras, la designacién de la Consejera Electoral, Madeleyne Ivett
Figueroa Gdmez, como integrante del maximo 6rgano de direccién del Instituto
Electoral de Coahuila, rindiendo protesta de Ley el dia 17 de abril de 2021.

VII. El 26 de octubre de 2021, en Sesién Extraordinaria, el Consejo General del
Instituto Nacional Electoral emitié el Acuerdo INE/CG1616/2021, a través del
cual aprobd6, entre otras, la designacién de la Consejera Electoral, Mtra. Leticia
Bravo Ostos y del Consejero Electoral, Mtro. Oscar Daniel Rodriguez Fuentes,
como integrantes del maximo érgano de direccién del Organismo Publico Local
del Estado de Coahuila de Zaragoza, quienes rindieron protesta de Ley en fecha
03 de noviembre de 2021.

VIII.  Enfecha 1° de diciembre de 2023, en Sesion Extraordinaria, el méximo érgano de
Direccién del Instituto Electoral de Coahuila, aprobé el Acuerdo
IEC/CG/224/2023, por el cual se designé al Mtro. Gerardo Blanco Guerra, como
Titular de la Secretarfa Ejecutiva del Instituto Electoral de Coahuila,
expidiéndose, para tal efecto, el nombramiento correspondiente.
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IX. Eldfa28 de febrero de 2024, el Organo Superior de Direccién de este Instituto, a
través del acuerdo IEC/CG/060/2024, aprob6 el Manual de integracion de
soporte documental de las pélizas en sus momentos contables del Instituto
Electoral de Coahuila

X. El 22 de enero de 2025, el Consejo General de este Instituto dicté el Acuerdo
IEC/CG/005/2025 por el que se aprobé la designacién del Consejero Electoral
Oscar Daniel Rodriguez Fuentes, como Presidente Provisional de este Organismo
Piblico Local.

XI.  El 19 de febrero de 2025, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral,
emiti6 el Acuerdo INE/CG166/2025, relativo a la designacién del Dr. Oscar Daniel
Rodriguez Fuentes como Consejero Presidente Provisional del Instituto Electoral
de Coahuila.

XII.  El dfa 31 de octubre de 2025, en Sesién Extraordinaria, el Consejo General del
Instituto Nacional Electoral, emitié el Acuerdo INE/CG1166/2025, a través del
cual aprobd, entre otras, la designacién de las Consejeras Electorales, Mtra.
Patricia Guadalupe Gonzdlez Mijares, Mtra. Layla Karina Miranda Girén y el /
Consejero Electoral, Lic. Marco Antonio Yeverino Rodriguez, como integrantes
del maximo 6rgano de direccién del Instituto Electoral de Coahuila, quiene
rindieron protesta de Ley el 03 de noviembre de 2025.

Por lo anterior, este Consejo General procede a resolver con base a los siguientes:
CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que, conforme al articulo 41, fraccién V, Apartado C de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en las entidades federativas las elecciones
locales estardn a cargo de organismos publicos locales en los términos de la
mencionada norma fundamental, que ejercerdn funciones en las materias de derechos
y el acceso a las prerrogativas de los candidatos y partidos politicos, educacion civica,
preparacién de la jornada electoral, impresién de documentos y la produccion de
materiales electorales, escrutinios y cémputos en los términos que sefiale la Ley,
declaracién de validez y el otorgamiento de constancias en las elecciones locales,
computo de la eleccién del titular del poder ejecutivo, resultados preliminares,
encuestas o sondeos de opinion, observacién electoral, y conteos rdpidos, conforme a
los lineamientos establecidos, organizacién, desarrollo, computo y declaracion de
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resultados en los mecanismos de participacién ciudadana que prevea la legislacion
local, todas las no reservadas al [nstituto Nacional Electoral, y las que determine la Ley.

SEGUNDO. Que, el articulo 116, fraccién IV, inciso c) de la Constitucién Federal, en
relaciéon con el articulo 98, numeral 1 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, establecen que los Organismos Publicos Locales estin
dotados de personalidad jurfdica y patrimonios propios, ademas de gozar de autonomia
en su funcionamiento e independencia en sus decisiones.

TERCERO. Conforme a los articulos 27, numeral 5 de la Constituciéon Local, la
organizacién de las elecciones, plebiscitos y referendos, es una funcién estatal
encomendada a un Organismo Publico Local Electoral denominado Instituto Electoral
de Coahuila, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, en cuya integracién
participan los Partidos Politicos y ciudadanfa, el cual se rige por los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, mdxima publicidad y objetividad.

Por su parte, el inciso c) del mencionado numeral, sefiala que el Instituto contard en su
estructura con los 6rganos de direccion, ejecutivos, técnicos y de vigilancia que sefiale
la ley. El Consejo General serd su 6rgano superior de direccién y se integrard por un
Consejero Presidente y seis Consejeros Electorales; concurriran con voz y sin voto los
Representantes de los Partidos Politicos y el Secretario Ejecutivo.

CUARTO. Que, el articulo 309, numeral 1 del Cédigo Electoral para el Estad
Coahuila de Zaragoza, sefiala que el Instituto es un organismo publico auténomg,
independiente en sus decisiones y funcionamiento, profesional en su desempefio;
dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, autoridad en materia electoral en
el estado, en los términos de la Constitucién Federal y la Constitucion Local.

QUINTO. Que, el articulo 310 del Coédigo Electoral para el Estado de Coahuila de
Zaragoza, establece que el Instituto, en su dmbito de competencia, tendra por objeto,
entre otros, el de contribuir al desarrollo de la vida democrdtica y al fortalecimiento de
las convicciones humanistas, sociales y democrdticas del Estado Constitucional de
Derecho, promover, fomentar y preservar el fortalecimiento democratico del sistema
de partidos politicos en el Estado, asi como la participacién ciudadana a través de los
mecanismos que la propia Ley establece, promover, fomentar y preservar el ejercicio
de los derechos politico-electorales de los ciudadanos y vigilar el cumplimiento de sus
deberes; y llevar a cabo la promocién del voto y coadyuvar a la difusién de la cultura
democrdtica. B
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SEXTO. Por su parte, el articulo 311 del Cédigo Electoral del estado de Coahuila de
Zaragoza, dispone que, el Instituto gozara de autonomia en los términos previstos en la
Constitucién Federal, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, la
Constitucidn Local y las leyes locales, serd profesional en su desempefio y se regird por
los principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, mdxima publicidad,
objetividad y paridad. El desempefio de sus labores se realizard con perspectiva de
género.

SEPTIMO. Que, el articulo 312 del Cédigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza,
establece que el Instituto, dentro del régimen interior del estado, se encargard de la
preparacidn, organizacion, desarrollo, vigilancia y validez de los procesos electorales y
de los procedimientos de participacién ciudadana que se determinen en la legislacion
aplicable.

OCTAVO. Que, el articulo 313 del Cédigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza,
dispone que la autonomia del Instituto se expresa en la facultad de resolver con libertad
los asuntos de su competencia, sin interferencia de otros poderes, 6rganos de gobierno
federal, estatal y municipal u otros organismos ptblicos auténomos. Asimismo, el
articulo 314 del citado Cédigo establece que, para el desarrollo de sus funciones, el
Instituto contard con autonomia politica, juridica, administrativa, financiera y
presupuestal, en los términos que establece la Constitucién, el Cédigo y demads
disposiciones aplicables.

NOVENO. Que, los articulos 327 y 328 del Cédigo Electoral del Estado de Coahuila d
Zaragoza, establece que, para el ejercicio de sus funciones, el Instituto contara c¢n lo
6rganos directivos, ejecutivos, técnicos y de vigilancia.

DECIMO. Que, en términos del articulo 333 del Cadigo Electoral del Estado de Coahuila
de Zaragoza, el Consejo General es el 6rgano superior de direccion del Instituto y tiene
por objeto vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en
materia electoral y de participacién ciudadana y garantizar que los érganos del Instituto
cumplan con los principios establecidos en el Codigo.

DECIMO SEGUNDO. Que, el articulo 344, numeral 1, incisos a), cc) y dd) del Codigo
Electoral sefiala que el Consejo General tendrd, entre otras, la facultad de vigilar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, asf
como dictar las normas y previsiones destinadas a hacer efectivas tales disposiciones;
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resolver respecto a los proyectos de dictamen, acuerdo o resolucion que se sometan a
su consideracion por la presidencia del Consejo General, las Comisiones o el Secretario
Ejecutivo del Instituto, en la esfera de su competencia; y las demés que le confiera el
Codigo u otras disposiciones legales aplicables.

DECIMO TERCERO. Que el articulo 367, numeral 1, incisos b), e), i), y segundo inciso 1)
del Cadigo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza establece que la Secretaria
Ejecutiva tiene dentro de sus atribuciones, entre otras, la de actuar como Secretario del
Consejo General del Instituto y auxiliar, tanto al Consejo General como a la Presidencia
en el ejercicio de sus atribuciones; someter al conocimiento y, en su caso, a la
aprobacién del Consejo General los asuntos de su competencia; ejercer las partidas
presupuestales, y las demds que sean necesarias para el cuamplimiento del objeto y fines
del Instituto, asf como las que le sean conferidas por el Consejo General, este Codigo y
demds disposiciones aplicables.

DECIMO CUARTO. Que, el "Manual de integracién de soporte documental de las pélizas
en sus momentos contables ” se implementé como un mecanismo de Control Interno
que tiene como objetivo proporcionar seguridad en el desarrollo de los registros
contables, presentacién de operaciones financieras, salvaguardar los recursos y por
ultimo el acatamiento de politicas, normas y procedimientos que rigen a este Instituto
Electoral de Coahuila. A
44,
La actualizacién de este Manual atiende a la finalidad de mejorar los procesos al redxici "
duplicidades y costos operativos en la integracién documental de los soport
integran las pdélizas de los diversos momentos contables de los egresos e ingr¢so
recursos publicos que maneja este organismo auténomo.

Actualmente, se ha detectado que la integracidn de cada registro contable cuenta con
copias iguales de todos los momentos contables anteriores al pagado, dicha situacién
genera un gran volumen de documentacién que dilata los procesos de revisién por
parte de los entes auditores, requiere mucho espacio archivistico, y conlleva un gasto
importante en el uso de recursos humanos y materiales, aunado a que se aumentan
las posibilidades de extraviar o dafiar parte del soporte documental al momento de
realizar 3 veces el fotocopiado de la misma informacién.

En tal virtud, a través del presente acuerdo, se propone realizar modificaciones y
adiciones al numeral VIII denominado “Integracién de Soporte Documental de las
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Pélizas para el Instituto Electoral de Coahuila”, mismos que se hardn en términos del
Anexo 1 que forma parte integral de este instrumento, a los siguientes rubros:

e (Compras en General

e Boletos de Avion

e Reposicion del Fondo Revolvente

e Partidos politicos

e Mantenimiento Vehicular

e NoOmina

e Seguridad Social

e Polizas de Ingreso por ministraciones

e Polizas de solicitud de vidticos

e Pdlizas de Cheque de comprobacién de Viaticos
e Comprobacion de Gastos

e (Comprobacion de Fondo revolvente de comités

Asimismo, esta reforma permitird reforzar y optimizar la eficiencia de los procesos
contables, mejorar la confiabilidad de la informacién financiera y reducir el riesgo de
errores de integracion de las polizas.

No pasando inadvertido que, dichas modificaciones y adiciones entrardn en vigor a
partir del ejercicio fiscal 2026.

Por lo expuesto, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 41, Basg V
Apartado C y 116, fraccién 1V, inciso c), numeral 1 de la Constitucion Politica de |
Estados Unidos Mexicanos; 98, numeral 1, de la Ley General de Instituci
Procedimientos Electorales; 27, numeral 5 de la Constitucién Politica del Estad
Coahuila de Zaragoza, y 309, numeral 1, 310, 311, 312, 313, 327, 328, 333, 344 y 367
del Cédigo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza, este Consejo General en
ejercicio de sus facultades, emite el siguiente:

ACUERDO
PRIMERO. Se aprueban de las modificaciones y adiciones al Manual de integracién de

soporte documental de las pélizas en sus momentos contables del Instituto Electoral de
Coahuila, conforme al Anexo 1 del presente Acuerdo.
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SEGUNDO. Se ordena a la Secretarfa Ejecutiva que, una vez aprobado el presente
Acuerdo por el Consejo General de este Instituto, realice las gestiones a que haya lugar
a efecto de realizar las modificaciones y adiciones en términos del Anexo 1 del presente
Acuerdo, al Manual de integracién de soporte documental de las pdlizas en sus
momentos contables del Instituto Electoral de Coahuila

TERCERO. Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado y diftindase a través del portal de internet del Instituto Electoral de Coahuila.

Acuerdo que en esta misma fecha se notifica fijdindose cédula en los estrados de este
Instituto, en los términos de los articulos 33 y 34 de la Ley de Medios de Impugnacién
en Materia Politico Electoral y de Participacién Ciudadana para el Estado de Coahuila
de Zaragoza.

Emitido el presente acuerdo, se suscribe segin lo estipulado en el articulo 367,
numeral 1, inciso p) del Cédigo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

La presente foja corresponde al Acuerdo niimero IEC/CG/041/2026
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ANEXO 1

Primera modificacion: Se modifica el titulo a “COMPRAS EN GENERAL”, se eliminan los rubros
“COPIA DEL MOMENTO DEVENGADO (YA CON LA COPIA DEL MOMENTO
COMPROMETIDO)”, “COPIA DEL MOMENTO COMPROMETIDO”, “PETICION DE OFERTAS” y
“COPIA DEL MOMENTO EJERCIDO (YA CON LAS COPIAS DE LOS MOMENTOS DEVENGADO
Y COMPROMETIDO)", se afiaden los rubros “POLIZA ORIGINAL DE LOS MOMENTOS DEL
EJERCIDO DEVENGADO Y COMPROMETIDO” y “SUFICIENCIA PRESUPUESTAL” y se
modifican los rubros de “ACTA DE ENTREGA DE RECEPCION”, “ACTA FINIQUITO”, “PADRON
DE PROVEEDORES DE GOBIERNO” y “DICTAMEN DE EXCEPCION” . Los documentos
denominados “SALIDA DE ALMACEN”, “EVIDENCIA FOTOGRAFICA”, “RESGUARDOS” se
propene que sean parte del momento devengado.

Texto actual. - COMPRAS

COMPRAS
MOMENTO MOMENTO .
e YrERaInG MOMENTO DEVENGADO MOMENTO COMPROMETIDO
POLIZA DE POLIZA POLIZA ENTRADA DE POLIZA P%%S N
CHEQUE PRESUPUESTAL | PRESUPUESTAL |  ALMACEN | PRESUPUESTAL | ERQVEEDORES
DE GOBIERNO
ACTA DE s
TRANSFERENCIA | ORDEN DE PAGO COMPRA ENTREGADE | REQUISICION s
s Y TRES ANTICIPO
COTIZACIONES
COPIA DEL
MOMENTO
EJERCIDO (YA
CONLASCOPIAS | AUTORIZACIONDE | ORDENDE | yows oo | INVESTIGACION | DICTAMENDE |  FIANZA DR
DELOS PAGO COMPRA e | G CUMPLIMIENTO
MOMENTOS /
DEVENGADOQ Y
COMPROMETIDO)
COPIA DEL
MOMENTOQ FACTURA, XML COPIA DEL
DEVENGADO (YA Y T PETICION DE CONTRATO SALIDA DE
CONLACOPIA | VERIFICACIGN | . MOMENTO QFERTAS ALMACEN
COMPROMETIDQ
DEL MOMENTQ DEL SAT
COMPROMETIDO)
EVIDENCIA
COTIZACIONES |  PEDIDO | SEBERLE
PADRON DE M“E’}EF;IEOSTO
PROS’EEE&%RES CONBLICTO pE | RESGUARDOS
INTERESES

Texto que se propone., - COMPRAS EN GENERAL

COMPRAS EN GENERAL
MOMENTO MOMENTO ) ; O AT
PAGADO EJERCIDO MOMENTO DEVENGADO | MOMENTO COMPROMETIDO
POLIZA POLIZA ENTRADA DE POLIZA PROVEEDORES
POLIZA DE CHEQUE PRESUPUESTAL | PRESUPUESTAL ALMACEN PRESUPUESTAL | DE GOBIERNO/ RRARLRS
IEC
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ALLADL CUADRO
ENTREGA DE
TRANSFERENCIA |  ORDENDE COMPRA | RECEPCION/ | Requisicion | COMPARATIVO | FIANZADE
PAGO Y TRES ANTICIPO
Eopll i, COTIZACIONES
CONFORMIDAD
POLIZA ORIGINAL
DELOS DICTAMEN DE
MOMENTOSDEL | AUTORIZACION | orpEnpE | ACIATIUQUITO %ﬁm{ EXCEPCIONEN |  FIANZADE
EIERCIDO DE PAGO COMPRA LEMERCADO CASODE | CUMPLIMIENTO
APLICAR | SEGUN APLIQUE
DEVENGADO Y APLICAR
COMPROMETIDO
FACTURA, XML
Y VERIFICACION % COTIZACIONES | CONTRATO
DEL SAT ALMACEN
PADRON DE
F_:EJ‘ ICDGEBN;CE[[AC PROVEEDORES PEDIDO
DEL IEC
MANIFIESTO
RE RD SUFICIENCIA DE NO
PRESUPUESTAL | CONFLICTO DE
INTERESES

Segunda modificacién: Se modifica el titulo a “BOLETOS DE AVION”, se eliminan los rubros
“COPIA DEL MOMENTO DEVENGADO (YA CON LA COPIA DEL MOMENTO
COMPROMETIDO), COPIA DEL MOMENTO COMPROMETIDO”, “SOLICITUD DE VIATICOS” y
“COPIA DEL MOMENTO EJERCIDO (YA CON LAS COPIAS DE LOS MOMENTOS DEVENGADO
Y COMPROMETIDO)” DEL MOMENTO EJERCIDO y “ORDEN DE COMPRA”", y se afiaden los
rubros “POLIZA ORIGINAL DE LOS MOMENTOS DEL EJERCIDO, DEVENGADO Y
COMPROMETIDO”,“SUFICIENCIA PRESUPUESTAL”, “TRANSFERENCIA (COMPROBANTE DE
PAGO)” y "ORDEN DE PAGO”. En la seccion de “MOMENTO DEVENGADO”, se modifica
“COMPRA” por “ORDEN DE COMPRA”.

Texto actual. - POLIZAS BOLETO AVION

POLIZA DE BOLETOS DE AVION

: , : MOMENTO.-
MOMENTO PAGADO MOMENTO EJERCIDO MOMENTO DEVENGADO Sconkol %ﬁ[nﬂla\ |
POLIZA DE CHEQUE POLIZA AUTORIZACION DE POLIZA 1?3%51%'19055]‘.:[?; POLIZA OFICIO
PRESUPUESTAL PAGO PRESUPUESTAL o DE | PRESUPUESTAL | COMISION
COPIA DEL L #H
NOMERTO FACTURA, XML i
TRANSFERENCIA ORDENDE | 1,pyENGADO (YA COMPRA v URDEN D DE
COMPRA VERIFICACION | comprA | o BE
CON EL MOMENTO i
COMPROMETIDOQ)
COPIA DEL
MOMENTO
EJERCIDO (YA CON COPIA DEL PADRON DEL
LAS COPIAS DE LOS MOMENTO IEC /
MOMENTOS COMPROMETIDO GOBIERNO
DEVENGADO Y

COMPROMETIDO)

Texto que se propone. - BOLETOS DE AVION
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BOLETOS DEAVION
MOMENTO PAGADO MOMENTO EJERCIDO MOMENTO DEVENGADOQ MOMENTO COMPROMETIDO
DESGLOSE DE
. . POLIZA 5 POLIZA OFICIO DE

POLIZA DE CHEQUE POLIZA PRESUPUESTAL | Lo cqotimamar BOkEr {g; DE s EovisionT

TRANSFERENCIA FACTURA, XML Y —
(COMPROBANTE DE ORDEN DE PAGO OC*BDL?]TRT VERIFICACION O&th}},"ﬂ?f %

PRESUPUESTAL
BANCO) DEL SAT
POLIZA ORIGINAL DE LOS
MOMENTOS DEL AN TR PADRON DEL IEC
AUTORIZACION DE PAGO / GOBIERNO
COMPROMETIDO

Tercera modificacién: Se propone el cambio en el nombre del proceso a “TRANSFERENCIA
DE RECURSOS A FONDOS REVOLVENTES”, se eliminan la totalidad de los rubros, asi como sus
secciones y se afiade el rubro “TRASPASQ”, con sus respectivas secciones.

Texto actual. - REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE

REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE
R MOMENTO EJERCIDO MOMENTO DEVENGADO MOMENTO COMPROMETIDO
FACTURA
GASTOS NO
y MAYORES A 2000
POLIZA DE POLIZA AUTORIZACION DE POLIZA LT POLIZA REQUISICION
CHEQUE PRESUPUESTAL PAGO PRESUPUESTAL FA Tm]\ﬂ PRESUPUESTAL Q
VERIFICACION
DEL SAT
6
MOMENTO RELACION DE
R RDEN DE DEVENGADO (YA COMPRA ORDEN DE GASTOS DE Cg}\g%}:g‘é/
TRANSFERENCIA | OBDRENDE
PAGO CONEL COMPRA FONDODE | LTADE
MOMENTO CAJA
COMPROMETIDO)
COPIA DEL
EJERCIDO (YA ENTRADA, SOLICITUD
CON LAS COPIAS COPIA DEL EVIDENCIA, DE
DELOS COMPROMETIDO ALMACEN BN su REEMBOJSO
MOMENTOS EN SU GASO
DEVENGADO Y CASO ¢
COMPROMETIDO)

Texto que se propone. - TRANSFERENCIA DE RECURSOS A FONDOS REVOLVENTES

TRANSFERENCIA DE RECURSOS A FONDOS REVOLVENTES

TRASPASO

POLIZA DE DIARIO

CARATULA DE COMPROB

ION DE

TRANSFERENCIA

ORDEN DE PAGO

AUTORIZACION DE PAGO
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Cuarta modificacién: Se modifica el titulo a “PARTIDOS POLITICOS”, se eliminan los rubros
“COPIA DEL MOMENTO DEVENGADO (YA CON EL MOMENTO COMPROMETIDO)”, “COPIA
DEL MOMENTO COMPROMETIDO", y “COPIA DEL MOMENTO EJERCIDO (YA CON LAS
COPIAS DE LOS MOMENTOS DEVENGADO Y COMPROMETIDO)", y se afiaden los rubros
“POLIZA ORIGINAL DE LOS MOMENTOS DEL EJERCIDO DEVENGADO Y COPIA DEL
COMPROMETIDO” y “RELACION DE FINANCIAMIENTO PUBLICO” , asf como una leyenda que
justifica el supuesto de contar con una copia del comprometido.

Texto actual. - Péliza partidos politicos

POLIZA PARTIDOS POLITICOS

MOMENTQ

MOMENTO PAGADO MOMENTO EJERCIDO MOMENTO DEVENGADO i
. COPIA DE
. POLIZA POLIZA
POLIZA DE CHEQUE POLIZAPRESUPUESTAL | o confh | CRE gﬁ;é%ﬁ DE e
TRANSFERENCIA DE CADA | AUTORIZACION DE PAGO DE REC},‘;%};%%’*DA ﬁ—ﬂé’iﬁ —
PARTIDO POLFTICO CADA PARTIDO POLITICO : ;
POLITICO COMPROMETIDO
COPIA DEL MOMENTOQ
COPIA DEL MOMENTO
DEVENGADO (YA CON EL
DE LOS MOMENTOQS MOMENTOQ SENTENCIA
DEVENGADOY
COMPROMETIDOQ)
COMPROMETIDO)
Texto que se propone. - Partidos politicos
| PARTIDOS POLITICOS
MOMENTO PAGADO MOMENTOEJERCIDO | MOMENTODEVENGADO | .. MOMENTO
5, s f f ! GCOMPROMETIDO
COPIA DE
POLIZA POLIZA
POLIZA DE CHEQUE POLIZAPRESUPUESTAL | oo ®% | CREDENCIALDE PRESUPURSTAL
ELECTOR
TRANSFERENCIA DE CADA PARTIDO |  AUTORIZACION DE RECIBO DE CADA
POLITICO PGB CADA PARTIDO POLITICO AlbRbg
PARTIDO POLITICO
POLIZA ORIGINAL DE LOS
MOMENTOS DEL EJERCIDO,
T SENTENCIA
COMPROMETIDO
RELACION DE é
PUBLICO /

*En este supuesto se requiere copia de la péliza del momento comprometido debido a que el presupuesto se compromete el 100% desde el inicio del
ejercicio fiscal.

Quinta modificacion: Se eliminan los rubros “COPIA DEL MOMENTO DEVENGADO (YA CON
LA COPIA DEL MOMENTO COMPROMETIDO), COPIA DEL MOMENTO COMPROMETIDOQ", y
“COPIA DEL MOMENTO EJERCIDO (YA CON LAS COPIAS DE LOS MOMENTOS DEVENGADO
Y COMPROMETIDO)”, y se afiaden los rubros “POLIZA ORIGINAL DE LOS MOMENTOS DEL
EJERCIDO, DEVENGADO Y COMPROMETIDO" y “SUFICIENCIA PRESUPUESTAL”.

Se complementan los rubros “COTIZACION” y “EVIDENCIA” a “3 COTIZACIONES Y CUADRO
COMPARATIVO” y “EVIDENCIA FOTOGRAFICA”, respectivamente.

Texto actual. - Mantenimiento Vehicular
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MANTENIMIENTO VEHICULAR
MOMENTO pe— . i i datints oty
s OMENTO EJERCIDO MOMENTO DEVENGADO MOMENTO COMPROMETIDO
POLIZA AUTORIZACION DE POLIZA ORDEN DE POLIZA
POLIZA DE CHEQUE | ppecbynenar, PAGO PRESUPUESTAL COMPRA | PRESUPUESTAL | REQUISICION
COPIA DEL
: MOMENTQ FACTURA, XML )
TRANSFERENCIA ORI?ESODE DEVENGADO (YA COMPRA YVERIFICACION | MAPRON DB | prrAcora
/ GOBIERNO
CON EL MOMENTQ DEL SAT
COMPROMETIDO)
COPIA DEL
MOMENTQ
EIERCIDO (YA CON COPIA DEL
LAS COPIAS DE MOMENTO COTIZACION | EVIDENCIA
LOS MOMENTOS COMPROMETIDO

COMPROMETIDO)

Texto que se propone. - Mantenimiento Vehicular

MANTENIMIENTO VEHICULAR
: MOMENTO ; ¥
MOMENTO PAGADO  EJERCIDO MOMENTO DEVENGADO MOMENTO COMPROMETIDO
POLIZA POLIZA ORDEN DE POLIZA 2
POLIZA DE CHEQUE PRESUPUESTAL | PRESUPUESTAL COMPRA PRESUPUESTAL REQUISICION
FACTURA, XML Y
TRANSFERENCIA ORDEN DE PAGO COMPRA VERIFICACIGN | PADRON DELIEC/ BITACORA
GOBIERNO
DEL SAT
POLIZA QRIGINAL DE LOS
4 3 COTIZACIONES Y
MOMENTOS DEL EJERCIDQ, | AUTORIZACION 3 COTESQD_[RQ EVIDENCIA
DEVENGADOQ Y DE PAGO COMPARATIVO FOTOGRAFIC
COMPROMETIDQ
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL

Sexta modificacion: Se eliminan los rubros “COPIA DEL MOMENTO DEVENGADO”, y “COPJA
DEL MOMENTO EJERCIDO (YA CON EL MOMENTO DEVENGADO)", y se afiade el ruljro
“POLIZA ORIGINAL DE LOS MOMENTOS DEL EJERCIDO, DEVENGADO Y * COPIA DEL
COMPROMETIDO" asf como una leyenda que justifica el supuesto de contar con una copia del
comprometido.

Texto actual. - Némina

D
MOMENTO PAGADO 'MOMENTO EJERCIDO MOMENTO DEVENGADO
POLIZA Rsﬁgﬁ}'}f ‘o AUTORIZACION DE PAGO CARATULAS DE NOMINA
EXCEL PAGODE | SOLICITUD DE TRASPASO CON | | INCIDENCIAS (ALTAS, BAJAS,
TRAS IR NOMINA ANEXO UNICO MOVIMIENTOS)
CONTROL DE COPIA DEL MOMENTO
DISPERSION BANCARIA TIMBRALIO DEVENGADO
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Texto que se propone. - Némina

MOMENTO PAGADO B MOMENTO EJERCIDO MOMENTO DEVENGADO
POLIZA RE; gﬁfﬁ ADE AUTORIZACIGN DE PAGO CARATULAS DE NOMINA
EXCEL PAGODE | SOLICITUD DE TRASPASO CON |  INCIDENCIAS (ALTAS,
TRANSHERENLIA NOMINA ANEXO UNICO BAJAS, MOVIMIENTOS)
CONTROL DE
DISPERSION BANCARIA TIMBRADO

POLIZA ORIGINAL DE LOS MOMENTOS DEL
EJERCIDO, DEVENGADO Y *COPIA DEL
COMPROMETIDO

*En este supuesto se requiere copia de la péliza del momento comprometido debido a que el presupuesto se compromete el 100% desde el inicio del
ejercicio fiscal,

Séptima modificacién: Se modifica el titulo a “SEGURIDAD SOCIAL”, se eliminan los rubros
“COPIA DEL MOMENTO COMPROMETIDO”, “COPIA DEL MOMENTO DEVENGADO(YA CON
EL MOMENTO COMPROMETIDO)”, “COPIA DEL MOMENTO EJERCIDO (YA CON LAS COPIAS
DE LOS MOMENTOS DEVENGADO Y COMPROMETIDO)”, y “FACTURA XML Y VERIFICACION
DEL SAT”, se afiaden los rubros “COMPROBANTE BANCARIO”, “ACUERDOS DEL PRESUPUESTO
APROBADO (HOJA 1)” y “POLIZA ORIGINAL DE LOS MOMENTOS DEL EJERCIDO,
DEVENGADO Y * COPIA DEL COMPROMETIDOQ" asi como una leyenda que justifica el supuesto
de contar con una copia del comprometido. Ademas, se transfieren los rubros “MOVIMIENTOS
POR ASEGURADO DE EBA”, “CEDULA DE DETERMINACION DE CUQOTAS OBRERO-
PATRONALES”, “CEDULA DE DETERMINACION DE CUOTAS”, “FACTURA, XML Y VERIFICACION
DEL SAT DEL INFONAVIT (SEGUN APLIQUE)” a la seccién de “MOMENTO DEVENGADO”, asi
como el rubro “FORMATO PARA PAGO DE CUOTAS OBRERO PATRONALES, APORTACIONES Y
AMORTIZACIONES” a la seccién de “MOMENTO EJERCIDO”.

Texto actual. - IMSS

MOMENTO PAGADO 'MOMENTO EJERCIDO. ‘
FORMATO PARA
) PAGO DE CUOTAS
CEDULA DE
POLIZA POLIZA OBRERO POLIZA
POLIZA DE CHEQUE PRESUPUESTAL W PRESUPUESTAL | PA E PRESUPUESTAL
B APORTACIONES Y
AMORTIZACIONES
Agg?ﬁé}giﬁg‘ﬁpﬂ%o MOVIMIENTOS MOVIMIENTOS }[ERIITI%I::I;MN Lg‘é[ FACTURA, XML Y
e AUTOR;i‘g%ION DE | pOR ASEGURADO | POR ASEGURADO SAT DEL VERIFICACION
] DE EBA DE EMA INFONAVIT DEL SAT
APORTACIONES Y LN
AMORTIZACIONES [SEGUN APLIQUE)
COPIA DEL MOMENTOQ CEDULA DE
EIERCIDO (YA CON LOPIADEL | pepgruiNAciON | SoClADEL
NS Lo D Lt MOMENTO et MOMENTO
DEVENGADO (YA COMPROMETIDO
MOMENTOS OBRERO-
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AMORTIZACIONES

DEVENGADOY | CONELMOMENTO | PATRONALES
COMPROMETIDO) | COMPROMETIDO) | APORTACIONESY

Texto que se propone. - Seguridad Social

SEGURIDAD SOCIAL

MOMENTO PAGADO MOMENTO EJERCIDO MOMENTO DEVENGADO MOMENTO COMPROMETIDO
ACUERDO DEL 4
4 PRESUPUESTO POLIZA
POLIZA DE CHEQUE POLIZA PRESUPUESTAL POLIZA PRESUPUESTAL APROBADO PRESUPIESTAL
(HOJA 1)
COMPROBANTE DE
APLICACION DE PAGO DE FACTURA, XMLY
CUOTAS OBRERO AUTORIZACION DE PAGO | VERIFICACION DEL SAT DEL
PATRONALES, APORTACIONES INFONAVIT 1N APLIQUE
Y AMORTIZACIONES
FORMATO PARA PAGO DE
CUOTAS OBRERO ; ;
CEDULA DE DETERMINACIGN
OMPROBANT RIO PATRO i, DECHOTAS
AMORTIZACIONES
POLIZA ORIGINAL DE LOS MOVIMIENTOS POR
MOMENTQS DEL E[ERCIDO, EGU A (emisién
DEVENGADOQ Y *COPIA DEL mensual antici EBA
COMPROMETIDO [emisién bimestral anticipada)
CEDULA DE DETERMINACION
DE CUQTAS OBRERO-
PATRO TACIONES

Y AMORTIZACIONES

*En este supuesto se requiere copla del comprometido debldo a que el presupuesto se compromete a través de una péliza inicial que abarca todo el

ejercicio fiscal,

Octava modificacién: Se modifica el titulo a “POLIZAS INGRESOS POR MINISTRACIONES”, se
elimina el rubro de “HOJAS DE RECURSOS ESTATALES DEL SAACG” y se afiaden los rubros de
“FORMATO DE RECURSOS ESTATALES (SAACG)” y “POLIZA DEL DEVENGADO ORIGINAL”.

Texto actual. - Pélizas Ingreso Finanzas

POLIZAS INGRESOS FINANZAS

POLIZA DE INGRESO

HOJA DE RECURSOS ESTATALES DEL SAACG

OFICIO EXTERNO SOBRE SOLICITUD DE MINISTRACIONES
FACTURA, XML Y VERIFICACION DEL SAT
TRANSFERENCIA

Texto que se propone, - Pdlizas Ingreso por Ministraciones

POLIZAS INGRESOS POR MINISTRACIONES

POLIZA DE INGRESO

FORMATQ DE RECURSOQS ESTATALES (SAACG)
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TRANSFERENCIA
POLIZA DEL DEVENGADOQ ORIGINAL.

OFICIO EXTERNO SOBRE SOLICITUD DE MINISTRACIONES
FACTURA, XML Y VERIFICACION DEL SAT

Novena modificacién: Se modifica el titulo a “POLIZA DE SOLICITUD DE VIATICOS”, se
eliminan los rubros de “SOLICITUD DE TRAMITE” y “ACUERDO ENTRE LAS ENTIDADES
INVOLUCRADAS” y se afiaden el rubro “SOLICITUD DE TRAMITE (CARATULA)".

Se agregala nota: “** Si la solicitud de viaticos es para personal externo agregar la autorizacién”.

Texto actual. -Péliza de Viaticos derivados de Convenios

POLIZAS DE VIATICOS DERIVADOS DE CONVENIOS

POLIZA DE CHEQUE (PAGADO)
TRANSFERENCIA

AUTORIZACION PARA PAGOS
SOLICITUD DE TRAMITE
OFICIO DE COMISION
SOLICITUD DE VIATICOS

RECIBO DE VIATICOS

DADES1

Texto que se propone. - Polizas de Solicitud de Viaticos

POLIZAS DE SOLICITUD DE VIATICOS

POLIZA DE CHEQUE (PAGADO)

TRANSFERENCIA

AUTORIZACION PARA PAGOS
SOLICITUD DE TRAMITE (CARATULA)
OFICIO DE COMISION

SOLICITUD DE VIATICOS

RECIBO DE VIATICOS

T~

** i la solicitud de vidticos es para personal externo agregar la autorizacién.

Décima modificacién: Se eliminan los rubros de “INFORME DE.COMISION” y “FORMATQ DE
GASTOS SIN COMPROBANTE EN SU CASO” y se modifica el rubro de “POLIZA DE DIARIO /
CHEQUE” y se afiade “SUFICIENCIA PRESUPUESTAL” y “DOCUMENTACION COMPROBATORIA”.
Se afiade la nota: “** La solitud de tramite deberd complementarse con los formatos
mencionados en el apartado de Anexos de los lineamientos de solicitud de gastos por
comprobar.”

Texto actual. - Comprobacién de Gastos
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COMPROBACION DE GASTOS
POLIZA DE DIARIO
SOLICITUD DE TRAMITE
INFORME DE COMISION
COMPROBACION DE GASTOS
FACTURAS FIRMADAS, XML Y VERIFICACION DEL SAT
FORMATQ DE GASTOS SIN COMPROBANTE EN SU CASQ
EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Texto que se propone. — Comprobacién de Gastos

COMPROBACION DE GASTOS

POLIZA DE DIARIO / CHEQUE
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
SOLICITUD DE TRAMITE

DOCUMENTACION COMPROBATORIA
FACTURAS FIRMADAS, XML Y VERIFICACION DEL SAT

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

** La solitud de tramite deberd complementarse con los formatos mencionados en el apartado de Anexos de los lineamientos de solicitud de gastos
por comprobar.

Décima primera modificacion: Se elimina el rubro de “COMPROBANTE DE DOMICILIO A
AUXILIARES DE JORNADA"” y se modifica el rubro de “FACTURA FIRMADA Y CON
JUSTIFICACION (EN CASO DE SER FACTURA DE COMBUSTIBLE SE AGREGA CORREQ U OFICIO
DE LA DILIGENCIA, FACTURA DE COMIDA EVIDENCIA O COMANDA), XML Y VERIFICACION
DEL SAT” y se afiade “RELACION DE FONDO FIJO DE CAJA”.

Texto actual. - Comprobacién de Fondo Revolvente de Comités

COMPROBACION DE FONDO REVOLVENTES DE COMITES

POLIZA DE DIARIO

INFORME DE GASTOS REALIZADOS (EXCEL) FIRMADO

FACTURA FIRMADA Y CON JUSTIFICACION (EN CASO DE SER FACTURA DE COMBUSTIBLE SE AGREGA CORREO U OFICIO DE LA
DILIGENCIA, FACTURA DE COMIDA EVIDENCIA O COMANDA), XML Y VERIFICACION DEL SAT

EVIDENCIA

RECIBO INSTITUCIONAL

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR

B E ICI D

Texto que se propone. — Comprobacién de Fondo Revolvente de Comités

COMPROBACION DE FONDO REVOLVENTES DE COMITES

POLIZA DE DIARIO

INFORME DE GASTOS REALIZADOS (EXCEL) FIRMADO
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FACTU DAY CON JUSTIFICACIC TURA DE COMIDA EVIDE ANDA), XML Y VE DEL SAT
RELACION DE FONDO FIJO DE CAJA
EVIDENCIA

RECIBO INSTITUCIONAL

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR

Décima segunda modificacién: Se modifican los numerales del Indice como se muestra en la

siguiente tabla:

ACTUAL:

SE PROPONE:

INDICE

il INDICE

I CONTROL PRESUPUESTARIO DE LOS INGRESOS Y
DE LOS GASTOS

[ CONTROL PRESUPUESTARIO DE LOS INGRESOS Y
DE LOS GASTOS

11.5 MARCO LEGAL

1.4 MARCO LEGAL

1V PROCEDIMIENTO DE POLIZAS PRESUPUESTALES

IV PROCEDIMIENTO DE POLIZAS PRESUPUESTALES

IV.5 Politicas de Operacién

V.4 Polfticas de Operacién

V PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE DIARIO

V PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE DIARIO

V.5 Politicas de Operacién

V.4 Politicas de Operacién

VI PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE INGRESOS

VI PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE INGRESOS

V1.5 Politicas de Operacién

V1.4 Politicas de Operacién

VII PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE EGRESOS

VII PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE EGRESOS

VIL5 Politicas de Operacion

V114 Politicas de Operacién

CONTENIDO

CONTENIDO

I CONTROL PRESUPUESTARIO DE LOS INGRESOS Y
DE LOS GASTOS

II CONTROL PRESUPUESTARIO DE LOS INGRESOS Y
DE LOS GASTOS

I1.5 MARCO LEGAL [1.4 MARCO LEGAL
IV PROCEDIMIENTO DE POLIZAS PRESUPUESTALES IV PROCEDIMIENTO DE POLIZAS PRESUPUESTALES /
IV.5 Politicas de Operacién [V.4 Politicas de Qperacién L

V PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE DIARIO

V PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE DIARIO

V.5 Politicas de Operacién

V.4 Politicas de Operacién

VI PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE INGRESOS

VI PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE INGRESOS

VLS Politicas de Operacién

V1.4 Politicas de Operacién

VII PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE EGRESOS

VII PROCEDIMIENTO DE POLIZAS DE EGRESOS

VIL5 Politicas de Operacién

VI1.4 Polfticas de Operacién

Primera Adicién: Se adiciona la seccion POLIZAS DE CHEQUE DE COMPROBACION DE
VIATICOS, con sus respectivos rubros de la siguiente manera:
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POLIZAS DE CHEQUE DE COMPROBACION DE VIATICOS

POLIZA DE CHEQUE

FACTURA, XML Y VERIFICACION DEL SAT

FORMATOS DE VIATICO
EVIDENCIA FOTOGRAFICA
POLIZA DE INGRESO

FICHA DE DEPOSITO / TRANSFERENCIA ,

** Los formatos mencionados en el apartado de anexos de los lineamientos internos para las asignaciones de comisiones y otorgamientos de vidticos.

Segunda Adicién: Se adiciona la seccion COMPROBACION DE FONDOS REVOLVENTES, con
sus respectivos rubros de la siguiente manera:

COMPROBACION DE FONDOS REVOLVENTES

POLIZA DE DIARIO / CHEQUE

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

CARATULA DE COMPROBACION DE GASTOS DEL FONDO REVOLVENTE

REQUISICION DE COMPRA

FACTURA, XML, VERIFICACION (FIRMADA POR EL RESPONSABLE DEL FONDO Y LA DESCRIPCION DE PARA QUE EVENTO FUE)
COMANDA / LISTA DE COMENSALES

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

ENTRADA Y SALIDA DE ALMACEN EN SU CASO

**Monto de factura de acuerdo al punto 5.2 del manual de fondo revolvente,
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